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Інформаційна картка адміністративної послуги 
Надання інформації з Державного реєстру речових прав
 на нерухоме майно
            (у разі, якщо послуга надається через центр надання адміністративних послуг)

Відділ державної реєстрації Новгород-Сіверської міської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	1. 
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг Новгород-Сіверської міської ради



	2. 
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	16000,Чернігівська область,

м. Новгород-Сіверський,

вул. Губернська, 6

	3. 
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	понеділок, середа, четвер, п’ятниця - з 08.00 год. до 17.00 год.;

вівторок - з 08.00 год. до 20.00 год.;

субота, неділя – вихідний.

	4. 
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги 
	тел.: (04658) 2-39-86,

електронна адреса: cnapns@ukr.net; 
ns_gorsovet@ ukr.net,

веб-сайт: ns-mrada.cg.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентуються надання адміністративної послуги

	5. 
	Закони України
	-

	6. 
	Акти Кабінету Міністрів України
	Порядок надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, затверджений Постановою Кабінету Міністрів України від 25.12.2015р. №1127

	7. 
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	8. 
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів
	-

	9. 
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги


	Уповноважена особа суб’єкта державної реєстрації прав, фронт-офісу, нотаріус або його помічник за допомогою програмних засобів ведення Державного реєстру прав формує та роздруковує заяву у двох примірниках.

Під час формування та реєстрації заяви у базі даних заяв уповноважена особа суб’єкта державної реєстрації прав, фронт-офісу, нотаріус або його помічник встановлюють особу заявника згідно з документом, що посвідчує таку особу.

Документом, що посвідчує особу, є паспорт громадянина України, посвідка на проживання особи, яка мешкає в Україні, національний, дипломатичний чи службовий паспорт іноземця або документ, що його замінює.

У разі вилучення у громадянина України паспорта громадянина України у зв’язку з отриманням дозволу для виїзду за кордон на постійне проживання документом, що посвідчує особу громадянина України, є паспорт громадянина України для виїзду за кордон з відміткою про постійне проживання за кордоном.

Документом, що посвідчує особу, яка не досягла 16-річного віку, є свідоцтво про народження.

Разом із заявою заявник подає документ, що підтверджує внесення плати за надання інформації з Державного реєстру прав

	10. 
	Порядок та спосіб подання документів

	      Інформація з Державного реєстру прав у паперовій формі надається за заявою особи, яка бажає отримати таку інформацію, або уповноваженої нею особи шляхом звернення до суб’єкта державної реєстрації прав, центру надання адміністративних послуг або нотаріусу незалежно від місцезнаходження нерухомого майна.

	11. 
	Платність/безоплатність адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається платно.
Органи державної влади, органи місцевого самоврядування, суди, органи прокуратури, органи Служби безпеки України, Національний банк України, органи Національної поліції, Національне антикорупційне бюро України, Національне агентство з питань запобігання корупції звільняються від плати за надання інформації з Державного реєстру прав у зв’язку із здійсненням ними повноважень, визначених законом.

	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Пункт 2 Постанови Кабінету Міністрів України від 25.12.2015р. № 1127

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати
	За надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно:

- у паперовій формі - 0,025 прожиткового мінімуму для працездатних осіб в електронній формі - 0,0125 прожиткового мінімуму для працездатних осіб.

Оплата послуг здійснюється через установи банку незалежно від форм власності.

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати


	Реквізити - розрахунковий рахунок 31316300741335, одержувач - ГУ ДКСУ у Чернігівській області, 853592, банк одержувача коштів УК у Новгород-Сіверському районі/м.Н.-Сіверський/ 22012700, Код ЄДРПОУ одержувача 38049215, назва послуги: «інформація з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно»

	12. 
	Строки надання адміністративної послуги

	Інформація з Державного реєстру прав у паперовій формі надається у строк, що не перевищує 12 годин, крім вихідних та святкових днів, з моменту прийняття відповідної заяви

	13. 
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Заява не підлягає реєстрації у базі даних заяв виключно у разі відсутності документа про внесення плати за надання інформації з Державного реєстру прав, крім випадків, передбачених законом.

	14. 
	Результат надання адміністративної послуги

	За результатом розгляду заяви державний реєстратор, уповноважена особа фронт-офісу за допомогою програмних засобів ведення Державного реєстру прав формує інформацію з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, яка розміщується на веб-порталі Мін’юсту для доступу до неї заявника з метою її перегляду, завантаження та друку.

За власним бажанням заявник може отримати інформацію у паперовій формі на аркушах паперу форматом А4 (210 х 297 міліметрів) без використання спеціальних бланків, проставлення підпису та печатки державного реєстратора прав на нерухоме майно.

	15. 
	Спосіб отримання результату надання адміністративної послуги
	На веб-порталі Мін’юсту чи особисто (або уповноваженою особою) шляхом звернення до суб’єкта, якому подано заяву.


Начальник відділу державної                                                        Д.В.Нелюбов

реєстрації Новгород-Cіверської міської ради                                                                
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